
ใบแจง ปญหา / ซอม 

งานเทคโนโลยีดิจิทัลทางการศึกษา 

เรียน   หัวหนางานงานเทคโนโลยีดิจิทัลทางการศึกษา 

สวนท่ี 1   สำหรับผูแจง ปญหา / ซอม เก่ียวกับการใชงาน, อุปกรณโสตฯ, Network ทางคอมพิวเตอร 

เน่ืองดวยขาพเจา ……………………………………………………………… ตำแหนง …….…………..……..……..……………….   

สังกัด …………………………………...…………………………….…….………… โทรศัพทท่ีติดตอได ………………………...………………. 

เวลาท่ีแจง ………………………. น.   วัน/เวลาท่ีตองการใหเขาดำเนินการ 

………………………………………………………………... 

มีความประสงค แจงปญหา / ซอม ⚪ ระบบคอมพิวเตอร ⚪ ระบบ Internet/Network 

⚪ ตรวจเช็ค / ซอม  ⚪ อุปกรณโสตทัศนูปกรณฯ 

⚪ โปรแกรม / Software⚪ อ่ืน ๆ ………………………………….. 

รายลเอียดของ ปญหา / อาการท่ีเสีย เบ้ืองตน 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ลงช่ือผูแจง  ……………………………………………………………………. 

( ………………………………………………………………………. ) 

วันท่ีแจง   ……… /  ……… /  ……… 

สวนท่ี 2   บันทึกงานผูปฏิบัติงาน (สำหรับเจาหนาท่ีงานเทคโนโลยีดิจิทัลทางการศึกษา)   

มอบผูเขาดำเนินการ     ⚪   นายภูสิต  รัตนกานตะดิลก  ⚪  นายประทีป  อยูสถิตย 

วันเขาดำเนินการ ……………..……  เวลา …………. น.  วันดำเนินการแลวเสร็จ  ………....…..……  เวลา ……..………. น.  

การดำเนินการ ⚪  เสร็จส้ินเรียบรอย (ระบุรายละเอียด) ⚪  ไมสามารถดำเนินการตอได (ระบุสาเหตุ) 

⚪  ดำเนินการแจงซอมกับงานพัสดุดำเเนินการ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ลงช่ือผูเขาดำเนินการ  ……………………………………………………………………. 

( ………………………………………………………………………. ) 

วันท่ีเขาดำเนินการ   ……… /  ……… /  ……… 

ลงช่ือ   …………………………………………………………………….. หัวหนางานเทคโนฯ 

วันท่ี   ……… /  ……… /  ……… 


