
ใบลาพกัผอ่น 

        มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
        คณะศิลปศาสตร์ 

        วันที่............เดือน...............................พ.ศ.......... 
เรื่อง ขอลาพักผ่อน 

เรียน ............................................. 

 ข้าพเจ้า.........................................................................................ต าแหน่ง..................................................... ...... 
สังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร   คณะศิลปศาสตร์  มีวันลาพักผ่อนสะสม...............วันท าการมีสิทธิลา
พักผ่อนประจ าปีนี้อีก  10  วันท าการ  รวมเป็น...........วันท าการ  ขอลาพักผ่อนตั้งแต่วันที่......................... .................. 
ถึงวันที่.................................................มีก าหนด...................วัน  ในระหว่างลาจะติดต่อข้าพเจ้าได้ที่... ........................... 
............................................................................................................................. .............................................................. 

        ขอแสดงความนับถือ 

          (ลงชื่อ).............................................................. 

                     (.............................................................)  

สถิติการลาในปีงบประมาณนี้ 

ลามาแล้ว   
(วันท าการ) 

ลาคร้ังนี ้
(วันท าการ) 

รวมเป็น 
(วันท าการ) 

     

ลงช่ือ)................................................ผู้ตรวจสอบ    ความเห็นผู้บังคบับัญชา 
         งานบุคลากร      ................................................................................. 
          วันท่ี........./.........../............              ....................................................................... 

               (ลงชื่อ).................................................... 
              (ต าแหน่ง)................................................ 
                       วันที่........../................./................ 
       ค าสัง่ 

        O   อนญุาต O   ไม่อนุญาต 
        ................................................................................ 

        ................................................................................ 

         (ลงชื่อ)...................................................... 
                       ต าแหน่ง............................................................
                               วันที่............./........................./.............. 
      
 
 
 
 
 



แบบใบลาไปต่างประเทศ 

        คณะศิลปศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

     
                  วันที่............เดือน.................................พ.ศ.............. 
เรื่อง ขอลาไปต่างประเทศ 
เรียน อธิการบดี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

  ข้าพเจ้า.............................................................เกิดวันที่.......... ..เดือน..........................พ.ศ...............  
อายุ.................ปี   ได้เข้ารับราชการ   เมื่อวันที่.............เดือน...................................พ.ศ........ ...............ปัจจุบันเป็น
ข้าราชการต าแหน่ง..........................................สังกัดคณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  ได้รับ
เงินเดือน ๆ ละ..............................บาท   มีความประสงค์จะลาไปต่างประเทศ  ณ  ประเทศ................... ................. 
มีก าหนด............. วัน  ตั้งแต่วนัที่........... เดือน.........................พ.ศ........... ถึงวันที่..........เดือน..... ...................พ.ศ..........  

ครั้งสุดท้ายข้าพเจ้าได้ลาไปประเทศ..................................เป็นเวลา............วัน..............เดอืน...........ปี 
เมื่อวันที่..........เดือน..................................พ.ศ..............  ถึงวันที่...............เดือน................. ....................พ.ศ................. 

        ขอแสดงความนับถือ 

          (ลงชื่อ).............................................................. ... 

                          (...................................................................)  
 
 
ความเห็นหัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน 

...................................................................... 

(ลงชื่อ)..........................................................          

วันที่............เดือน..............................พ.ศ................          

                     

ความเห็นรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย     

...................................................................... 

(ลงชื่อ)...........................................................          

วันที่............เดือน..............................พ.ศ................   

     

                       ความเห็นคณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
 

             ....................................................................... 

 
              (ลงช่ือ).......................................................... 
 

          วนัท่ี............เดือน..............................พ.ศ................ 


