
 
 
 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  ฝ่าย.........................  งาน.............................  0-2282-9102  ต่อ ......................... 
ที ่ ศธ 0581.08/ .........     วนัที ่    ................................................................... 
เร่ือง     ขออนุมติัจดัประชุมโครงการเชิงปฏิบติัการ เร่ือง “....................................................................................” 

เรียน   อธิการบดี 

  ดว้ยคณะศิลปศาสตร์  มีความประสงคท์ี่จะขออนุมติัจดัประชุมเชิงปฏิบติัการ เร่ือง“...................... 

..................................”  ในวนัที่...................................................ตั้งแต่เวลา........................... น.  ณ ......................... 

.............................................  โดยมีวตัถุประสงคเ์พือ่................................................................................................. 

ซ่ึงผูเ้ขา้ร่วมประชุมประกอบไปดว้ย.......................................................................................จาํนวน....................คน 

ใชง้บประมาณในการดาํเนินงาน จาํนวน............................... บาท จาก.......................................รายละเอียดดงั

โครงการที่แนบมาพร้อมน้ี  

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

1. อนุมติัโครงการประชุมสมัมนาเชิงปฏิบติัการเร่ือง.............................................................

วนัที่........................  ณ .......................(สถานที่)......................... 

2. อนุมติัใหค้ณบดีเขา้ร่วมโครงการดงักล่าว 

 

 (...............................................................) 

คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือขออนุมัติโครงการ 



 
 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  ฝ่าย.........................  งาน.............................  0-2282-9102  ต่อ ......................... 
ที ่ ศธ 0581.08/ .........     วนัที ่    ................................................................... 
เร่ือง     ขออนุญาตใหบุ้คลากรในสงักดัเป็นอาจารยพ์เิศษ 

เรียน   คณบดีคณะ..................................... 

  ดว้ยคณะศิลปศาสตร์  ไดเ้ปิดสอนวชิา.................................(รหสัวชิาและช่ือวชิา)..............ในภาค

การศึกษา............ปีการศึกษา.......................ใหก้บันกัศึกษาระดบั..................... .....   จาํนวน.................คน  โดยมี

................................................................เป็นอาจารยป์ระจาํวิชา  ความละเอียดแจง้แลว้ นั้น 

ในการน้ีคณะฯ  พจิารณาแลว้เห็นวา่...................(ช่ือบุคคลที่ตอ้งการเชิญ).................ขา้ราชการ 

สงักดัคณะ........(ตน้สงักดัผูถู้กเชิญ)...............เป็นผูมี้ความรู้   ความสามารถ  และประสบการณ์ทางดา้น.................. 

..........................เป็นอยา่งดียิง่   จึงขออนุญาตใหบุ้คคลดงักล่าวเป็นอาจารยพ์เิศษบรรยายใน   หวัขอ้

.....................................วนัท่ี............................เวลา............................น.  ณ................................................. 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาอนุญาต  และขอขอบคุณมา  ณ  โอกาสน้ี 

 

 (...............................................................) 

คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือขอเชิญอาจารย์พิเศษ 



 
 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  ฝ่าย.........................  งาน.............................  0-2282-9102  ต่อ ......................... 
ที ่ ศธ 0581.08/ .........     วนัที ่    ................................................................... 
เร่ือง     อนุญาตใหบุ้คลากรในสงักดัเป็นอาจารยพ์เิศษ 

เรียน   คณบดีคณะ........................................................ 

  ตามหนงัสือที่.......................ลงวนัที่...................................................คณะ...........(ตน้สงักดัผูเ้ชิญ) 

.......................เชิญ.........................(ช่ือผูท้ี่ถูกเชิญ)..........................สงักดั............(สาขาวชิา)........................... คณะ

ศิลปศาสตร์  เป็นอาจารยพ์ิเศษร่วมบรรยายใน  หัวขอ้.................................................วนัที่................................  

.......................เวลา.........................น.  ณ..........................................................................ความละเอียดแจง้แลว้ นั้น 

  คณะศิลปศาสตร์  พจิารณาแลว้ไม่ขดัขอ้งยนิดีใหบ้คุคลดงักล่าวเป็นวทิยากร ตามท่ีกาํหนด

ขา้งตน้ได ้

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

 

 (...............................................................) 

คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสืออนุญาตให้บุคลากร 
เป็นอาจารย์พิเศษ 



 
 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  ฝ่าย.........................  งาน.............................  0-2282-9102  ต่อ ......................... 
ที ่ ศธ 0581.08/ .........              วันที ่    ................................................................... 
เร่ือง     ขอขอบคุณในความอนุเคราะห์ 

เรียน   คณบดีคณะ...........................(ตน้สงักดัอาจารยพ์เิศษ).......................... 

  ตามที่คณะศิลปศาสตร์  ไดข้อความอนุเคราะห์คณะ............(ตน้สงักดัอาจารยพ์เิศษ).....................

ให.้................(ช่ืออาจารยพ์ิเศษ).....................เป็นอาจารยพ์เิศษร่วมบรรยาย  หวัขอ้.................................................. 

วนัที่................................................เวลา........................... น.  ณ .........................................................ความละเอียด

แจง้แลว้ นั้น 

  บดัน้ีการบรรยายไดเ้สร็จส้ินลงแลว้ ซ่ึงการบรรยายของอาจารยพ์เิศษไดก่้อใหเ้กิดประโยชน์อยา่ง

ยิง่ต่อนกัศึกษา  คณะศิลปศาสตร์  จึงขอขอบพระคุณ       คณะ.......(ตน้สงักดัอาจารยพ์เิศษ)................และ.....(ช่ือ

อาจารยพ์เิศษ).......เป็นอยา่งยิง่  และหวงัวา่จะไดรั้บความอนุเคราะห์อีกในโอกาสต่อไป 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

 

 (...............................................................) 

คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือขอขอบคุณต้นสังกัดที่

อนุญาตอาจารย์พิเศษ 



 
 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศิลปศาสตร์  ฝ่าย.........................  งาน.............................  0-2282-9102  ต่อ ......................... 
ที ่ ศธ 0581.08/ .........     วนัที ่    ................................................................... 
เร่ือง     รายงานผลการฝึกอบรมหลกัสูตร............................................................................. 

เรียน   คณบดี 

  ตามหนงัสือที่ ............................ลงวนัท่ี ..................................คณะศิลปศาสตร์  ไดส่้ง................

กระผม/ดิฉนั)......................เขา้รับการฝึกอบรม หลกัสูตร......................................................................................... 

เม่ือวนัที่................................................. ณ ......................................................................นั้น 

...........(กระผม/ดิฉนั)....................ไดเ้ขา้รับการอบรมครบถว้นตามหลกัสูตรแลว้  และขอรายงาน 
ผลการฝึกอบรม ดงัน้ี 

1.  วิชาที่ไดรั้บการฝึกอบรม..................(รายละเอียดตามหลกัสูตรที่ฝึกอบรมพอสงัเขป)...............  
โดยมีวทิยากร จาํนวน ............คน  คือ.................................................................................................. 

2.  รูปแบบและวธีิการฝึกอบรม ...............(ระบุเฉพาะรูปแบบและวธีิการหลกั).......................... 
3.  ประโยชน์ที่ไดรั้บและขอ้เสนอแนะ  จากการเขา้รับการฝึกอบรมหลกัสูตรน้ี  ทาํใหไ้ดรั้บ 

ความรู้ความเขา้ใจในดา้น............................................................................................................และมีขอ้เสนอแนะ

คือ......................................................................................................... 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

 

 (...............................................................) 

...................(ผูเ้ขา้รับการอบรม)................... 

 

ตัวอย่างหนังสือรายงานผลการเข้า

ประชุม  ฝึกอบรม สัมมนา 


