
       มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
                                                     แบบขอสอนชดเชย 

เรียน   คณบดี คณะ.......................................................................... 

 ขาพเจา(นาย,นาง,นางสาว,ผศ.,รศ.)............................................................................................................... 
สังกัดสาขาวิชา.....................................................................................    มีความประสงคขอสอนชดเชยเน่ืองจาก 
(   )  ไปราชการที่  ............................................................................................................................................................... 
         ตามหนังสือ / คําสั่ง ที่  .........................    เรื่อง............................................................................................................ 
         ระหวางวันที่........... เดือน ...................  พ.ศ. ...........  ถึงวันที่......... เดือน ....................  พ.ศ. ............. (ดังเอกสารแนบ) 
(   )   ประกาศมหาวิทยาลัย / คณะ   ใหหยุดการเรียนการสอน (ดังเอกสารแนบ) 
         ระหวางวันที่....... เดือน .......................  พ.ศ. ...........  ถึงวันที่...... เดือน ......................  พ.ศ. ..............  
กําหนดการสอนชดเชยนักศึกษาสาขาวิชา..............................................................คณะ.................................................. 

ชวงเวลาสอนปกติ ชวงเวลาสอนชดเชย รหัส/ช่ือวิชา กลุมนักศึกษา 
ช้ันป วัน/เดือน/ป เวลา วัน/เดือน/ป เวลา 

อาคารและ
หองเรียน         

ที่สอนชดเชย 

       
       
       
       

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
    ลงช่ือ................................................................  อาจารยผูสอน 
                                                                         .........../................/............... 

บันทึกความเห็น บันทึกการสอนชดเชย 
(    )  เห็นควรอนุญาต           (    ) ไมควรอนุญาตเพราะ 
.......................................................................................... 
ลงช่ือ.................................................. หัวหนาสาขาวิชา 
               .........../................/............... 
ลงช่ือ.................................................. รองคณบดีฝายวิชาการฯ 
               .........../................/............... 
คําสั่งคณบดี 
                       ........................................... 

             ลงช่ือ.................................................. คณบดี 
                        .........../................/............... 

สาขาวิชาตรวจสอบแลวพบวา 
(    )  มีการสอนชดเชยทุกรายวิชาตามท่ีเสนอขอ 
(    )  ไมมีการสอนชดเชยจํานวน .......   รายวิชาดังน้ี 
..................................................................................... 
ลงช่ือ............................................. หัวหนาสาขาวิชา 
           .........../................/............... 
ลงช่ือ.......................................... รองคณบดีฝายวิชาการฯ 
             .........../................/............... 
                   ทราบและสงคืนอาจารยผูสอน 

            ลงช่ือ............................................... คณบดี 
                        .........../................/............... 

หมายเหตุ     1.ใหสอนชดเชยภายใน 2 สัปดาห หลังกลับจากไปราชการ หรือเปดการเรียนการสอนตามปกติ 
 2. กรณีสอนตางคณะ  ตองสงแบบขอสอนชดเชยใหคณะที่นักศึกษาสังกัดเปนผูตรวจสอบและรายงาน  



        มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร                                                         
คําชี้แจง แบบขอสอนชดเชย 

เรียน   คณบดี คณะ........ท่ีอาจารยสังกัด......................................... 

 ขาพเจา(นาย,นาง,นางสาว,ผศ.,รศ.)............................................................................................................... 
สังกัดสาขาวิชา.....................................................................................    มีความประสงคขอสอนชดเชยเน่ืองจาก 
(   )  ไปราชการที่  ..................สถานท่ี.....  เพื่อประชุม / สัมมนา / ปฏิบัติงาน.......................................................... 
         ตามหนังสือ / คําสั่ง ที่  .........................    เรื่อง............................................................................................................ 
         ระหวางวันที่........... เดือน ...................  พ.ศ. ...........  ถึงวันที่......... เดือน ....................  พ.ศ. ............. (ดังเอกสารแนบ) 
(   )   ประกาศมหาวิทยาลัย / คณะ   ใหหยุดการเรียนการสอน (ดังเอกสารแนบ) 
         ระหวางวันที่....... เดือน .......................  พ.ศ. ...........  ถึงวันที่...... เดือน ......................  พ.ศ. ..............  
กําหนดการสอนชดเชยนักศึกษาสาขาวิชา............................................................คณะ.................................................... 

ชวงเวลาสอนปกติ ชวงเวลาสอนชดเชย รหัส/ช่ือวิชา กลุมนักศึกษา 
ช้ันป วัน/เดือน/ป เวลา วัน/เดือน/ป เวลา 

อาคารและ
หองเรียน         

ที่สอนชดเชย 

       
       
       
       

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
    ลงช่ือ................................................................  อาจารยผูสอน 
                                                                         .........../................/............... 

บันทึกความเห็น (สังกัดของอาจารย) บันทึกการสอนชดเชย  (สังกัดของนักศึกษา) 
(    )  เห็นควรอนุญาต           (    ) ไมควรอนุญาตเพราะ 
.......................................................................................... 
ลงช่ือ.................................................. หัวหนาสาขาวิชา 
               .........../................/............... 
ลงช่ือ.................................................. รองคณบดีฝายวิชาการฯ 
               .........../................/............... 
คําสั่งคณบดี 
                       ........................................... 

             ลงช่ือ.................................................. คณบดี 
                        .........../................/............... 

สาขาวิชาตรวจสอบแลวพบวา 
(    )  มีการสอนชดเชยทุกรายวิชาตามท่ีเสนอขอ 
(    )  ไมมีการสอนชดเชยจํานวน .......   รายวิชาดังน้ี 
..................................................................................... 
ลงช่ือ............................................. หัวหนาสาขาวิชา 
           .........../................/............... 
ลงช่ือ.......................................... รองคณบดีฝายวิชาการฯ 
             .........../................/............... 
                   ทราบและสงคืนอาจารยผูสอน 

            ลงช่ือ............................................... คณบดี 
                        .........../................/............... 

หมายเหตุ     1.ใหสอนชดเชยภายใน 2 สัปดาห หลังกลับจากไปราชการ หรือเปดการเรียนการสอนตามปกติ 
 2. กรณีสอนตางคณะ  ตองสงแบบขอสอนชดเชยใหคณะที่นักศึกษาสังกัดเปนผูตรวจสอบและรายงาน  

 


